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PLAN DE AUTOPROTECCION

MANUAL INTERNO DE INSTRUCCIONES
(EVACUACION Y EMERGENCIA)

JEFE DE EMERGENCIA
DIRECTOR: CARLOS HERRAN
JEFA DE ESTUDIOS: LUISA ONTOSO

JEFE DE INTERVENCION
SECRETARIO: JESUS DOMINGUEZ
JEFA DE ESTUDIOS-BTO: FELIPE CUESTA

EQUIPO DE INTERVENCION )
EDIFICIO A: PROFESORES EN AULAS 105y 112 + JE + JE-ESO + J. SECRETARIA
EDIFICIO B: AUX. CONTROL (6 PROF. AULA 31) + PROFESOR AULA 41 + JE-BTO

EQUIPO DE EVACUACION
TODOS LOS TRABAJADORES

INSTRUCCIONES GENERALES

- La senal de alarma consistira en una serie de llamadas prolongadas e
intermitentes de la sirena; si ésta no funcionara se daria de viva voz.

- Los Auxiliares de Control encargados de cada planta abriran completamente, y
lo mas rapidamente posible, las puertas de salida del recinto del Centro que
estén cerradas y asi mismo cortaran los suministros de electricidad, gaséleo y
agua en cada edificio..

- Los Auxiliares de Control también facilitaran el movimiento y circulacion de
las personas, situandose en la parte externa de la correspondiente puerta de
salida de la planta o edificio que les corresponda. En concreto:

. el AC del edificio B abrira completamente las puertas de salida del edificio y la
de salida a la Duque de Tovar y coordinara la posible salida a esta calle.

. uno de los AC del edificio A abrira completamente la puerta principal de salida
del edificio y colaborara la evacuaciéon de los alumnos que bajen por la escalera
y otro AC colaborara en su salida al P° Melancolicos. Otro AC colaborara en la
evacuacion desde el pasillo de Orientacion

. el profesor que se encuentre en el Gimnasio abrira la puerta del gimnasio al
patio y dirigira la evacuacion de los alumnos presentes, coordinando su
agrupamiento en las pistas deportivas..
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- Los profesores de Tecnologia que se encuentren en los talleres abriran la
puerta de salida al patio, y el de Educacidon Fisica que se encuentre en el
Gimnasio abrira la puerta de salida al patio.

- Los trabajadores de la Secretaria se aseguraran antes de la evacuacién que los
armarios y el Archivo se encuentren cerrados, teniendo siempre al alcance la
copia actualizada del programa de gestion. Cuando salgan de la Secretaria
tomaran si es posible los sellos del Centro.

- El/La Secretario/a del centro antes de evacuar se asegurara que se encuentran
cerradas las puertas de los muebles de seguridad, y saldra si es posible con los
libros de actas e inventario.

- Los integrantes de la Jefatura de Estudios evacuaran si es posible con los
libros de incidencias.

- Los/as Jefes/as de Estudio coordinaran la rapida evacuacion por el patio de los
alumnos segun vayan bajando por la escalera de evacuacion y por las puertas
principales de ambos edificios. Concretamente, JE coordinara la evacuacion del
edificio A por la puerta principal, JE-ESO coordinara la evacuacién por la
escalera de emergencia del edificio A, JE-BTO la evacuaciéon del edificio B hacia
la C/Duque de Tovar.

- El/La directora/a ejercera la coordinacion general de la evacuacion; si no se
encontrase en el Centro, le suplira en esta tarea el/la Jefe/a de Estudios El
Coordinador general llamara al teléfono de emergencias 112.

- En cada planta o pasillo de planta un profesor o profesora ejercera la
Coordinacion de Planta o Pasillo, encargandose de organizar el desalojo de
la planta o pasillo correspondiente; concretamente la Coordinacion
corresponde a las siguientes aulas (ver su situacion en los planos adjuntos a
este Manual):

EDIFICIO A: OT ; 03 ; 105 ; 112; .205 ;.211
EDIFICIO B: : 31 ; 41

En el caso que alguna de estas aulas estuviese vacia la Coordinacion la realizara
el profesor que se encontrase en el aula con el numero siguiente.

- Los profesores que ejerzan la Coordinacion utilizaran los extintores si lo

consideran oportuno; en cualquier caso los profesores que ejerzan estas
funciones seran los ultimos en abandonar la zona asignada.
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- Es importantisimo asegurar el trafico fluido por la escalera de evacuacion del
edificio A por lo que un profesor debe asegurar en cada planta el orden en la
bajada por esta escalera; los profesores de las aulas 101 y 201 seran los
encargados de esta mision. Sus alumnos deberan bajar solos y agruparse
junto a la porteria de la pista que esta mas cerca del vallado de la finca.

- El profesorado de Guardia colaborara activamente con los Coordinadores de
Planta o Pasillo. Si existieran profesores de Guardia disponibles se situaran en
las salidas de los edificios para dirigir la evacuacion hacia los patios y las calles
correspondientes, ayudados por los miembros del Equipo Directivo; si se
encontrasen en un aula con un grupo de alumnos actuarian como si fuesen
profesores titulares de ese grupo.

- Cada profesor se situara en la puerta del aula en la que se encuentre,
dirigiendo y acompanando a sus alumnos durante la evacuacion. Se asegurara
que se cumplen las instrucciones de evacuacion, respetando el orden de
evacuacion establecido en esas normas. Finalmente agrupara a sus alumnos en
la zona de reunion, lejos de las paredes de los edificios, y procedera a contarlos
para constatar las posibles ausencias.

- Los profesores que se encontraran libres de actividades lectivas con alumnos
colaboraran, desde su situacion en el momento de producirse el desalojo, en
garantizar que la evacuacion se realice satisfactoriamente.

- Los alumnos en el momento de escuchar la sefial de alarma cerraran todas las
ventanas y dejaran en el aula todas sus pertenencias, y el profesor sera el
encargado de asegurarse que han salido todos los alumnos, cerrar la puerta y
apagar la luz en el caso de que no hubiese sido cortada; se encargara de
recoger, si es posible, el parte diario de faltas del grupo y saldra el ultimo
siempre detras de sus alumnos. .

- Si el desalojo se produjese por amenaza de bomba hay que salir dejando
abiertas puertas y ventanas, y llevando cada alumno todas sus pertenencias.

- En el desalojo los participantes deben realizarlo en el maximo silencio, y al
desplazarse lo deben hacer junto a la pared de uno en uno.

- En el desalojo se dara prioridad a la salida de las plantas inferiores sobre las
superiores, asegurandose la persona encargada de la Coordinacion de Planta o
Pasillo que la escalera de evacuacion asignada permite la evacuacion de su
zona. Siempre que una escalera sea utilizada por dos plantas para su
evacuacion, la primera planta lo hara por el lado izquierdo de la escalera.
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- En el caso de que no estuviesen abiertas las puertas del vallado del Centro,
todo el personal al salir se concentrara en las pistas deportivas, sin salir del
recinto del Instituto, esperando alli la llamada de reanudacion de las actividades
escolares.

- Las zonas de reunién seran las pistas deportivas para los que desalojen desde
el edificio A hacia el patio; el P2 Melancolicos para los que desalojen el edificio
A por la puerta principal, y la C/ Duque de Tovar para los que desalojen el
edificio B. Los alumnos que se encontrase en el patio en el momento de
desalojo se concentraran en las pistas con su profesor.

PUERTAS Y ESCALERAS DE DESALO]JO

En todos los casos el desalojo de cada zona comenzara y proseguira por
las aulas o locales mas cercanos a la puerta de evacuacion
correspondiente.

EDIFICIO A

- PUERTA PRINCIPAL: Aulas y locales del pasillo de la Biblioteca, pero no los
talleres de Tecnologia; desalojaran por el siguiente orden: Biblioteca, 07, 02, 03
y 04 . Alumnos que bajen por la escalera principal.

- PUERTA METALICA DE LOS TALLERES: Se mantendra cerrada la puerta de
comunicacion del Taller con el pasillo, y los dos talleres desalojaran por la
puerta metalica, aulas 06 y 05.

- PUERTA METALICA DE PASILLO DE LA PLANTA BAJA: Personal de
Administracion y Sala de Profesores, Aulas de Musica, aulas 00 y O1.

- PUERTA METALICA DEL GIMNASIO: Gimnasio.

- PLANTAS 12 Y 2° Las aulas del pasillo de la escalera de emergencia
desalojaran por la puerta que da directamente a esta escalera, comenzando
por la .01 hasta la .08. Las aulas del pasillo de Laboratorios e Informatica, asi
como los Departamentos, desalojaran por la escalera principal, desde la 0.12
hacia la .09 y Laboratorios, y saldran por la puerta principal. Los alumnos de la
planta primera lo haran por el lado izquierdo de la escalera correspondiente.
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EDIFICIO B

- Se desalojara por la escalera, comenzando por las aulas 31 y 41 en cada piso,
y se ira desalojando segun el orden de numeracion de las aulas
(..1,..2,..3,..4,..5,..6), sentido de las agujas del reloj a partir de la ..1; las aulas
de la primera planta bajaran por el lado izquierdo de la escalera. Cada grupo
saldra al patio por la puerta del mismo lado de la escalera por el que ha bajado
por la escalera.

INSTRUCCIONES COMPLEMENTARIAS

- Los Coordinadores de piso comprobaran que han desalojado todas las
personas de sus zonas correspondientes.

- Si en un aula existiese algun alumno con dificultades de movimiento o
minusvalia de visidn, el companero que tenga al lado en el momento de la
evacuacion sera encargado de ayudarle durante la evacuacion.

- No se recogeran los objetos personales, y el desalojo se realizara rapidamente
pero sin provocar tumultos o atropellos, sin griterio, manteniendo el maximo
silencio.

- Se respetara el mobiliario durante el desalojo, retirando todos los obstaculos
que se encuentren; en ningun caso se volvera hacia atras utilizando
cualquier pretexto.

- Cada alumno intentara mantenerse junto a sus companeros de grupo, y
continuara el desalojo hasta haberse alejado del edificio, no deteniéndose en
las puertas de salida.

- Los alumnos que en el instante de producirse la sefal de desalojo se
encontrasen en los pasillos o en el servicio, se uniran al primer grupo que pase
junto a ellos, y en ningun caso intentaran volver al aula de su grupo.

- En las puntos de concentracion los alumnos se mantendran agrupados en sus
grupos correspondientes junto con el profesor que se encontrase en ese
momento en el aula, para que éste pueda pasar lista y comprobar si se ha
producido alguna incidencia en su grupo.

- La pintura, rotura o deterioro intencionado de planos, senales de evacuacion o
extintores sera considerado como falta grave, conducta corregible de acuerdo a
la legislacion vigente y el Reglamento de Régimen Interior del Centro.

- El contenido de este Manual se pondra en conocimiento de los padres de
alumnos que lo deseen, asi como de la APA.
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- El desarrollo de cada desalojo se analizara en el primer Claustro que se realice
después de producirse; también se informara al Consejo Escolar del Centro y a
la DAT.

- Valores estimados de la evacuacion del Centro son:
e Puertas : 70 personas/min.
e Escaleras: 40 personas/min.
e Tiempo maximo del Centro: 5 - 10 max.
e Tiempo maximo por planta: 2 - 3 max.

- Para finalizar, insistir una vez mas en que es en el edificio A donde se
encuentran las mayores dificultades para aumentar la velocidad del desalojo,
fundamentalmente por la Unica escalera de emergencia que existe en el citado
edificio. La clave esta en organizar la circulacion por esa escalera,
concretamente en el rellano del primer piso donde se llega desde el segundo.

NOTAS FINALES

* La formacion para afrontar civicamente situaciones de emergencia debe
ser contemplada como una actividad educativa fundamental que nos atane
a todos los integrantes de la Comunidad Educativa del Centro, y
consiguientemente todos debemos conocer el contenido de este Manual y
colaborar activamente en que se realice con éxito lo que establece.

* Cada profesor Tutor informara a sus alumnos del mismo, aclarando todos
los detalles y dudas que tuviesen. Deben aprender perfectamente su
itinerario de evacuacion de acuerdo al aula que ocupen en el momento del
desalojo, y concienciarse de la importancia de mantener la serenidad y el
silencio durante el desalojo, respetando las instrucciones y acatando las
ordenes de profesores y Auxiliares de Control. Se dedicaran todas las
sesiones de Tutoria que sean necesarias.

* Cada profesor que durante el desalojo estuviese realizando actividades
con alumnos, rellenara la “Encuesta Valorativa” que se adjunta a este
Manual, y la entregaran en Direccion en el plazo de los 3 dias lectivos
siguientes al desalojo; seguidamente el Coordinador general elaborara el
Informe final para remitirlo a la DAT.

DISPOSICION LEGAL: Orden de 13 de Noviembre de 1984 sobre evacuacion
de Centros Docentes (BOE n° 276 de 17 de Noviembre).

Madrid, Octubre 2009

IES GRAN CAPITAN — EQUIPO DIRECTIVO — MANUAL INTERNO DE AUTOPROTECCION - CURSO 2009/10 6




